
 

Tätigkeitsübersicht Hintermayr 
 
 
Zeitraum 08/1984 – 08/1991 
Firma  Fritz Hintermayr GmbH 
Position Informatikerin und Leiterin der Lohnbuchhaltung 
Tätigkeit Einführung der EDV im Hause, Lohnbuchhaltung und organisatorische 
                          Arbeiten 

- Erstellen von Programmkonzepten für die Programmierung außer Haus 
- Erstellen von eigenen Programmen für die Bereiche Controlling, 

Buchhaltung, Lohnbuchhaltung, Serienverkauf und Ersatzverkauf, Datev-
DFÜ-Schnittstelle 

- Implementierung und Wartung von eigenen und fremden Programmen 
- Umstellen der gesamten Lohnbuchhaltung auf EDV  
- Bruttolohnerfassung für Zeit- und Akkordlohn mit eigenem Programm im 

Hause 
- Nettolohnabrechnung über Datev mit Erstellung und Pflege der für das 

Datev-Lohnprogramm notwendigen Mandaten- und Personalstammdaten 
sowie Umsetzung der Programmvorgaben unter Berücksichtigung arbeits-, 
tarif-, steuer- und sozialversicherungsrechtlicher Vorschriften 

- Abrechnung von Kurzarbeit 
- Bearbeiten aller personellen Vorgänge 
- Schrift- und Telefonverkehr mit externen Stellen 
- Ansprechpartner und Auskunftsstelle für Mitarbeiter, Geschäftsleitung, 

Betriebsleitung, Meister, Betriebsrat und Betriebsarzt 
- Schulung der Mitarbeiter 
- Organisation und Rationalisierung (Einsparung von mehr als 3.000 

Arbeitsstunden jährlich) 
 


